Zakladni skola Frydek — Mistek, Jitfiho z Podébrad 3109
SKOLNI VLASTIVEDNE VYLETY A KRATKODOBE
VZDELAVACI AKCE

Smérnice vydana feditelem Skoly

1.0Organizace Skolnich vlastivédnych a kratkodobych vzdélavacich akci se fidi touto smérnici,
zakonem ¢.258/2000 Sb. o ochrané vetfejného zdravi, zdkonem €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim ,
zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaSkou 106/2001
Sb. Ministerstva zdravotnictvi o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti ,
Zakonem ¢. 262/2006 Sb. Zakonikem prace, vSe v platném znéni a vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb. o
zakladnim vzdélavani a nckterych zdlezitostech plnéni povinné Skolni dochdzky, platnymi
dopravnimi ptedpisy a rezortnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaki
ve Skolach a skolskych zatizenich, vSe v platném znéni, Skolnim fddem. Vychazi s Metodického
pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentt ve Skolach a Skolskych
zafizenich zfizovanych méstem Frydek-Mistek &j. SKMaT/643/06 vydaného ve Frydku-Mistku
vydaného 12.6.2006.

2. ORGANIZACE A RiZENI SKOLNIiHO VLASTNIVEDNEHO VYLETU
A KRATKODOBE VZDELAVACI AKCE

2.1. Reditel $koly vydava pokyn k organizaci §kolnich vyletii a kratkodobych vzdélavacich akei
jako soucast vnitfnich organiza¢nich norem organizace.

2.2. Skolni vlastivédny vylet ( dale jen akce) je vychovné vzdélavaci akce tfidy, relaxaéniho
charakteru, mimo sidlo Skoly, o délce nad 6 hodin, kdy se c¢astnici nestravuji ve Skolni
jideln¢.

2.3. Pro vSechny ro¢niky (1.-9. ro¢nik) stanovuji pocet dnti vyletu ve skolnim roce na max. 1
den.

Skolni kratkodoba vzdélavaci akce ( dale jen akce) je vychovné vzdélavaci akce tiidy
nebo skupiny 74kt daného ro¢niku, mimo sidlo Skoly, o délce nad 6 hodin, kdy se
ucastnici nestravuji ve Skolni jidelné. Délku téchto akci stanovuji na 1 — 2 dny v prubéhu
jednoho Skolniho roku. Jedna se ptedevsim o vyukova predmétova soustiedéni.

2.4. Reditel $koly pisemné povoluje akci, povéiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci
akce (dale jen vedouci), ktera je uvedena v tydennim planu a potvrzuje cestovni ptikaz k
pracovni cesté. Bez téchto nalezitosti jde o neschvalen¢ akce, které nemohou byt
uskutecnény.

2.5. Akce se mohou zhcastnit pouze zaci zdravotné zpusobili (vedouci nevyzaduje zvlastni
1ékatské potvrzeni, jen zvazi s ohledem na narocnost akce, zda se ji mohou zlcastnit Zaci
télesn¢ oslabeni po nemoci, Zaci uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici, alergici,
apod.). Zaci nepiihlaSeni na akci se Gastni vyuky v jiné tfidé, informace o tom bude
pfedem zapsana do ZK (deni¢ku), nejméné 2 dny pied konanim akce.

2.6. Akce je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zam¢stnavatelem piikazem k pracovni cesté a o které podaji vedeni Skoly ustni zpravu
nejpozdéji nasledujici pracovni den po navratu z akce. Naklady na dopravu pedagogického
doprovodu jsou v pfipadé¢ objednané dopravy zakalkulovany do ndkladd pro zéky, v
pfipad€ pouziti hromadné dopravy jsou ndklady na dopravu a stravné proplaceny podle
zékona o cestovnich nahradach. Néklady na ubytovani fesi zavére¢né ustanoveni smlouvy s
provozovatelem zatizeni o zajiSténi Skolni akce.



2.7. Skolni akce je moZno organizovat jen v terminech, které stanovi feditel $koly v ramci

organizace Skolniho roku. Vylety nesmi zasahovat do dnt konéni tfidnich schiizek nebo
pedagogické rady.

2.8. Organizator muze akci realizovat jen v pfipad¢ i€asti minimalné 3/4 zakiu dané tfidy nebo

ro¢niku.

2.9. Vedouci v ptiprave a provedeni akce zajisti:

Seznami se s pravnimi normami uvedenymi v odstavci 1.
Vedouci akce zajisti ubytovani v souladu se zakonem ¢.258/2000 Sb.

Vedouci akce zajisti vyplnéni formulait cestovnich pitikazl pro pedagogické pracovniky
Skoly, kteti se akce ucastni a ptedlozi k podpisu vedeni skoly.

Vedouci zajisti dostatecny pocet zletilych osob s ohledem na pravni predpisy ( s kazdou
ttidou nejméné dve zletilé osoby, na kazdych 25 zakii nejméné jedna zletild osoba, s
ohledem na naroc¢nost a charakter ¢innosti béhem vyletu pfipadné dalsi zletilé osoby
zdravotng¢ zpusobilé).

Vedouci akce zajisti pouceni zakl a ostatnich ucastniki o BOZP, pozarni ochrang,
dopravni kézni, ekologickych piedpisech, nebezpeci pobytu v piirode¢, zasadach slusného
chovani. O pouceni uvede zapis do tfidni knihy.

Seznami rodi¢e s cilem a organiza¢nim zajiSténim akce, zajisti pisemny souhlas rodici
se zatazenim ditéte na akci.

Zajisti moznost telefonického kontaktu po celou dobu konani akce, telefonni ¢islo nahlasi
vedeni Skoly i rodic¢tim.

Zajisti pedagogicky dozor nad zaky po celou dobu konani akce.

Zajisti dodrzovani piedpist a metodickych pokynti a zasad (stfidani Cinnosti, dostatek
odpocinku, prizpisobeni pohybovych Ccinnosti nejslabsim ucastnikiim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi zakut, pfiméfena zatéz zaku a dalsi).

Vybavenou Iékarnicku.

Seznam 74kt s telefonickym kontaktem na rodice zaku.

Pro pohybové Cinnosti zakil vyhledava bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen za
dostate¢ného dozoru, vhodnych podminkéch a pocasi.

3. DOKUMENTACE

V piipadé vicedennich akci (1-2 dny) vedouci akce zajisti:

a) pisemny souhlas rodici se zafazenim ditéte na akci ( viz formular)

b) prohlaseni zakonnych zastupct ditéte (pied odjezdem )

3.1. Pied akei vedouci odevzda fediteli Skoly :

a) Skolni vylet , exkurze
e Vvyplnéné cestovni piikazy
e vyplnéna ptiloha ¢.1 — Povoleni Skolni akce
e pouceni o bezpecnosti zaki v pritbéhu akce (doloZi zapisem v TK)



b) kratkodoba vzdélavaci akce (1-2 dny)
e vyplnéné cestovni piikazy

ucebni plan
rezim dne

Ve Frydku-Mistku dne: 30.8.2012

rozpocet akce
smlouvu s provozovatelem zafizeni o zajisténi skolni akce

vyplnéna ptiloha ¢.1 — Povoleni §kolni akce
pouceni o bezpecnosti zakll v prubéhu akce

Smérnice rusi smérnici ze dne 28.3.2007 s ¢innosti od 1.4.2007

Ing. Jifi Adamek
reditel Skoly

Utginnost dokumentu od: 1.9.2012

Cislo jednaci: 709/2012

Skartacni znak: A dle spisového znaku A.1.
Skartacni lhita: 10

Aktualizace dokumentu provedena ke dni 30.8.2012

Ptilohy:
1) Povoleni skolni akce
2) Povéfeni pracovnika vedenim akce

3) Zapis o provedeném pouceni pracovnika véetné ,,Osnovy Skoleni*

4) Prohlaseni zakonnych zastupci zaka

5) Pisemny souhlas rodi¢l se zafazenim ditéte na zotavovaci akci

6) Ucebni plan a reZzim dne akce




ptiloha ¢.1

Zakladni skola Frydek — Mistek, Jitiho z Podébrad 3109

POVOLENI SKOLNI AKCE ( $kolni vylet, exkurze, pfedmétové soustfedéni,zotavovaci akce )

Nazev akce: Termin akce:
Trida(y): Vedouci akce:
Pedagogicky dozor:

Misto: Telefon:
Presna adresa:

Odjezd: Prijezd:

PouZity dopravni prostredek:

Zpusob informovani rodica:

Dalsi informace:

Datum a podpis vedouciho akce:

POVOLUJI - NEPOVOLUJI

Datum a podpis reditele Skoly:




ptiloha ¢.2
POVERENI PRACOVNIKA K VEDENI SKOLNi AKCE

Poveéruji ,

zaméstnance Zakladni Skoly Frydek — Mistek, Jifiho z Podébrad 3109, vedenim zotavovaci akce nebo
kratkodobé akce (dale jen akce).

Vedouci akce odpovida za jeji pribéh, organizaci a zpracovani prislusné dokumentace souvisejici
S jeji organizaci v souladu se Smérnici feditele skoly o Skolnich viastivédnych vyletech a kratkodobych
pobytech zaka ze dne 31.8.2012.

» Vedouci akce musi neprodlené informovat rfeditele Skoly o mimofadnych udélostech,
vzniklych v prabéhu akce, které nemizZe vyreSit pfimo na misté.

Vedouci akce odpovida za dodrzovani pracovniho fadu dalSich povéfenych pracovnikd.

V pripadé urazu informuje vedouci akce neprodlené Feditele Skoly.

Rozdéleni pracovni ¢innosti provede vedouci akce.

Funkci zdravotnika bude vykonavat p. ........ccccooeoeoveeeeieeeieiieeeee e ve spolupraci
s mistnim zdravotnim stfediskem.

YV V VY

S timto povérenim byl seznamen(a) vedouci akce dne ..............ccceevvcieennne.

vedouci akce feditel Skoly

Byl(a) jsem poucen(a) o bezpecnosti a pracovnich povinnostech v prubéhu akce Skoly v souladu
s osnovou $koleni pro akce Skoly.

ZAPIS O PROVEDENI POUCENI PRACOVNIKA O BEZPECNOSTI PRACE
A POZARNI OCHRANE V PRUBEHU SKOLNi AKCE

Ucastnici akce :

Ve Frydku - Mistku dne Ing. Jifi Adamek, Feditel Skoly



ptiloha ¢.3

Zékladni skola Frydek — Mistek, Jifiho z Podébrad 3109

OSNOVA SKOLENI - AKCE SKOLY

Osnova je vytvofena vsouladu s Metodickym pokynem MSMT k zajisténi bezpe¢nosti a
ochrany zdravi déti a 7akd ve $kolach a $kolskych zafizenich, Cj.: 29 159/2001-26 z 9. listopadu 2001,
zakonem ¢€.262/2006 Sb. zakonikem prace, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné $kolni dochazky, zidkonem ¢€.258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi a
vyhlaskou 106/2001 Sb. Ministerstva zdravotnictvi o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro
déti , vSe v platném znéni.

1) Pracovni fad pro zaméstnance $kolstvi.

2) Bezpetnost prace a oddilova ¢innost.

3) Bezpetnostni piedpisy pro piesun.

4) Bezpecénost pii pohybu v mistnosti.

5) Bezpecnost pii ¢innostech v t€locviéné a na hiisti.

6) Bezpecnost pii sportovnich zavodech a soutézich.

7) Bezpetnost pii praci s nastroji a nafadim.

8) Bezpetnost pii terénnich a noénich hrach.

9) Bezpetnost pii specifickych ¢innostech.

10) Bezpecnost pii koupani.

11) Ochrana pted el.proudem.

12) Ochrana pti boufce.

13) Bezpecnostni pravidla pro chod akce.

14) Pouzivani ochrannych pomucek.

15) Obecné povinnosti v pozarni ochrang.

16) Zakladni piedpisy pro pozarni ochranu.

17) Zasady pobytu v piirodé ve vztahu k pozarni ochrané.

18) Pozarni smérnice provozovatele ubytovny a evakuacni plan.

19) Rozmisténi hasebnich prostiedkl v tabofe a jejich pouZiti.

20) Mimotadné situace a postup pii jejich vyskytu.

21) Hygiena na zotavovacich akcich - koupani, bézna hygiena, uklid.

22) Hygiena prostfedi — hygiena umyvaren, zachazeni s odpady,vymezeni prostor z hlediska
hygieny.

23) Hygiena stravovani —pfedevs$im dodrZovani pitného rezimu.

24) Elementarni ndkazy a otravy.

25) Zaklady prvni pomoci.

26) Dulezita tel.¢isla a vyhledavani pomoci v okoli.

27) Rad akce.

28) Denni rezim akce.

29) Seznameni s ramcovym planem akce.

30) Ruzné



ptiloha ¢.4
Zakladni skola Frydek — Mistek, Jifiho z Podébrad

PROHLASENI ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE

Prohlasuji, Ze dle posledniho zaznamu lékaie ve zdravotnim a ockovacim prukazu ditéte

DY ALISEE . ..o e e et
SChOPNO ZUCASENIL SC..ecvveerererereeerieieeiierierie e e e eeeeeerieens o] FOURN 4 [ TS
RV 28153038 70 17710 ) T P

Souhlasim s uvedenim osobnich udaji mého ditéte pro potieby ubytovatele (jméno, adresa, rodné
¢islo, datum narozeni) ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich tidaju.

Soucasné prohlasuji, Ze oSetfujici 1ékar nenafidil vySe jmenovanému ditéti, které je v mé péci,
zménu rezimu, a dit€ nejevi znamky akutniho onemocnéni. Ve 14 kalendainich dnech pted odjezdem do
Skoly v ptfirod¢ nepfislo dit¢ do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo
podezielou znakazy ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni. Jsem si védom(a) pravnich nasledkd,
které by mne postihly, kdyby toto mé prohlaseni bylo nepravdivé.

Datum ne starsi starS$i 3 dni od zahajeni akce. Poznamky pro vedouciho akce uved’te na druhé
strané prohlaseni.

podpis zakonnych zastupcu ditéte



ptiloha ¢.5

Zakladni skola Frydek — Mistek, Jitfiho z Podébrad 3109
PISEMNY SOUHLAS RODICU SE ZARAZENIM DITETE
NA SKOLNI AKCI

Souhlasim s ucasti mého syna (dcery)

ttida , na akci(zotavovaci akce, vylet, pfedmétové sousttedéni, aj.: ............. )

termin od do 200

> Souhlasim s uvedenim osobnich udaju mého ditéte pro potieby ubytovatele (jméno, adresa,
rodné ¢&islo, datum narozeni) ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 b. o ochrané osobnich udaju.

> Utastnicky poplatek K¢ zaplatim podle pokynt skoly.

» V ptipadé zvlastnich okolnosti, zejména onemocnéni mého ditéte zajistim jeho okamzity
individudlni odvoz domt, jesté¢ pied stanovenym terminem spoleéného néavratu. Telefonni
Cisla, na kterych se s nami mizete po dobu zotavovaci akce kontaktovat:

» Jsem si védom(a) toho, ze na Skolni akci nemulze byt vyslan zak, jehoz zdravotni stav by
mohl byt timto pobytem ohrozen a zak, ktery by mohl zdravotné ohrozit ostatni zaky.
Pisemné prohlaseni o téchto skute¢nostech odevzdam pted odjezdem.

» Pred odjezdem upozornim na zdravotni problémy mého ditéte, na které je tfeba brat zvlastni
zietel: (astma, alergie, omezeni pfi t€lesnych cvicenich, diabetes,...)

» Pii odjezdu do skoly v prirod¢ odevzdam:
= prikaz zdravotni pojistovny ( fotokopie)
= prohlaSeni zdkonnych zastupctl Skoly - potvrzeni o bezinfek¢nosti

= |éky, které dité pravidelné uziva

Ve Frydku-Mistku dne

podpis zakonnych zastupct zaku



ptiloha ¢.6

Zakladni skola Frydek — Mistek, Jifiho z Podébrad 3109

UCEBNI PLAN
Skolni rok : Zpracoval(a) :
Ttida : Datum :
DEN DOPOLEDNE ODPOLEDNE




Zéakladni skola Frydek — Mistek, Jifitho z Podébrad 3109
REZIM DNE ZOTAVOVACI AKCE

Skolni rok: Ttida(y): Zpracoval(a):

Rozpis sluzeb pedagogickych pracovniki
Vv jednotlivych dnech akce
(doplii datum)
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